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425052, РМЭ, Звениговский район, с. Исменцы, ул. Молодежная, д. 5 тел. (83645) 6-43-48
   № 58                                                                                         13 июня 2017 года

О внесении изменений  в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое  или нежилого помещения в жилое на территории муниципального образования «Исменецкое сельское поселение»», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Исменецкое сельское поселение» от  16 июня 2016 года №84
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Исменецкое сельское поселение», Администрация муниципального образования «Исменецкое сельское поселение»  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Внести  в Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое  или нежилого помещения в жилое на территории муниципального образования «Исменецкое сельское поселение»»», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Исменецкое сельское поселение» от  16 июня  2016 года № 84 (далее - Регламент) следующие изменения:
-пункт 2.6 и 2.6.1  Регламента изложить в новой редакции:
«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги  с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Для получения муниципальной услуги  необходимы в соответствии с   правовыми актами  следующие документы и информация:

1)  заявление на имя главы администрации муниципального образования «Исменецкое сельское поселение»  о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (рекомендованная форма заявления представлена в приложении №1);

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

2.6.1. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами пунктами 3 и 4 пункта 2.6 настоящего Регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6 настоящего Регламента. Для рассмотрения заявления о переводе помещения администрация муниципального образования «Исменецкое сельское поселение»  запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.»;
- пункты 2.8, 2.8.1, 2.8.2 Регламента изложить в новой редакции:
«2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение:

2.8.1 Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:

-  непредставления определенных пунктом 2.6 настоящего Регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- поступления в администрацию муниципального образования "Исменецкое сельское поселение", ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с  пунктом 2.6 настоящего Регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация муниципального образования "Исменецкое сельское поселение" , после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с  пунктом 2.6 настоящего Регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

- представления документов в ненадлежащий орган;

2.8.2 несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса Российской Федерации условий перевода помещения:

 - перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

- перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.»;
- пункт 5.5 Регламента изложить в следующей редакции:
«5.5. В письменной жалобе (обращении)  указываются:

1) наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.»;
- в Приложении 3 к Регламенту после слов «Контактный № телефона» добавить слова «Адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ»;
- пункт 5.7 (следующий после пункта 5.6) Регламента изложить  в следующей редакции:

«5.7.    Сроки рассмотрения жалобы (обращения)

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.»

- в пункте 1.1 Регламента слова «порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и» исключить;
- пункт 1.2 Регламента изложить в следующей редакции:
«1.2 Круг заявителей
 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявители).»;

- в подпункте «б» пункта 1.3.1 Регламента слова «праздничные дни» заменить словами «нерабочие праздничные дни»;

- в пункте 1.3.2 Регламента:

1) в абзаце 7 слова  «посредством интернета» заменить словами «посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сети Интернет)»;
  2)  в абзаце 10 слова «дать ответы на заданные посетителем вопросы.» заменить словами «дать ответы на заданные посетителем вопросы, время для получения консультаций  о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.»;

3) в абзаце 14 слова «должен составлять не более 30 минут» заменить словами «не должен превышать 15 минут»;

4)  абзац 16 после слова «отчества» дополнить словами «(последнее – при наличии)»;


5)  абзац 22 после слов «обязано ответить» дополнить словами «в том числе»;


6)  в абзаце 26 слово «оказание» заменить на слово «предоставление»;


- в пункте 2.2 Регламента слова «Звениговским отделением Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное – БТИ» по Республике Марий Эл»  заменить словами «Звениговским производственным участком Марийского отделения Волго- Вятского филиала акционерного общества «Ростехинвентаризация- Федеральное бюро технической инвентаризации»»;

- в абзаце 1  пункта 2.4 Регламента слово «запроса» заменить на слово «заявления»;
 - абзац 2 пункта 2.4 Регламента изложить в следующей редакции: 

«Заявления заявителей, поступившие в Администрацию, рассматриваются  не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в Администрацию документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.»;


 -  абзацы 9, 11  пункта 2.5 Регламента исключить;
- в пункте 2.6.1  Регламента слово «запрос» заменить на слово «заявление»;
- в пункте 2.7 Регламента слово «запроса» заменить на слово «заявления»;
- в пункте 2.7.1  Регламента слово «запроса» заменить на слово «заявления»;

- в пункте 3.3.3 Регламента слова «в срок не превышающий  45 календарных дней» заменить словами «в срок не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в Администрацию документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя»;
- в подпункте 1 пункта 5.2 Регламента слово «запроса» заменить словом «заявления»;
- в абзаце 2 пункта 2.7.1 Регламента  слова «не соответствующего требованиям настоящего Административного регламента» заменить словами «не соответствующего требованиям пункта 2.8 настоящего Административного регламента»; 

- абзацы 5-11 пункта 2.8.2 Регламента исключить;

- пункт 2.9  Регламента исключить;
          - подпункт «в» пункта 3.3.2 Регламента исключить;

- в абзаце 6 пункта 2.13 Регламента слово «жалоб» заменить на слова «обоснованных жалоб»;


- в абзаце 2 пункта 3.1 Регламента  слово «документов» заменить на слово «заявления»;

-  пункт 3.2.2 Регламента изложить в следующей редакции:

 «3.2.2 При получении заявления Администрация в день получения или на следующий день регистрирует их в журнале регистрации поступивших заявлений.»;

- в блок-схеме Регламента слово «документов» заменить на слово «заявления»;

- пункт 5.6 Регламента исключить;

- пункты 5.7 (который находится перед пунктом 5.8), 5.8, 5.9 считать пунктами 5.8, 5.9, 5.10 соответственно;

- пункт 5.8 Регламента изложить в следующей редакции:

«5.8 По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. »;


- дополнить Регламент пунктом 5.11 следующего содержания:

«5.11 Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 07.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.»;
- приложение № 1 к Регламенту изложить в редакции приложения к данному постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации муниципального 

образования "Исменецкое сельское поселение "

 - Исменецкая сельская администрация                                      В. В. Краснова
Приложение 

к регламенту предоставления 

Администрацией муниципального 

образования «Исменецкое сельское поселение»
муниципальной услуги  «Перевод жилого помещения 
в нежилое или нежилого помещения в жилое» 
(в редакции постановления от 13.06.2017 № 58)
Администрации муниципального образования 

«Исменецкое сельское поселение»

с. Исменцы  (указать адрес администрации)

от______________________________________

                               




(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя;

 должность и Ф.И.О. должностного лица; наименование организации)

                  Почтовый  адрес:_____________________________

____________________________________________

____________________________________________

Контактный № телефона________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)

________________________________________________ (реквизиты доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

В соответствии со статьей 23 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на перевод, принадлежащего                                  (либо наименование юридического лица) по праву собственности, жилого помещения (нежилого помещения), расположенного по адресу:___________________________________

_____________________________________________________________________

в нежилое  помещение (в жилое помещение), для дальнейшего использования его в качестве (для проживания, либо указывается иная цель).


Право собственности на переводимое помещение не обременено правами иных лиц.

К заявлению прилагаются:

1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии),

2. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения),

3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение,

4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
Сведения

об  обнародовании постановления администрации

муниципального образования «Исменецкое сельское поселение»

      
Постановление администрации муниципального образования "Исменецкое сельское поселение"  от 13 июня 2017  года  №58  «О внесении изменений  в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое  или нежилого помещения в жилое на территории муниципального образования «Исменецкое сельское поселение»», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Исменецкое сельское поселение» от  16 июня 2016 года №84» обнародовано  14 июня  2017 года в следующих местах:

    с. Исменцы - здание администрации (доска объявлений)

    д. Кукшенеры - магазин «Татьяна» (доска объявлений) - по согласованию

    д. Мари-Отары - магазин «ВЕРА» (доска объявлений) – по согласованию

    д. Мари - Луговая - магазин «Юл памаш» (доска объявлений) - по согласованию 

    с. Исменцы - почтовое отделение (у входа) - по согласованию

     Главный специалист администрации 

    муниципального образования

    «Исменецкое сельское поселение»                                    Г. П. Героева                              

